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О порядке работы с гражданско-правовыми договорами с физическими лицами и приказами на установление стимулирующих выплат (премий) на факультете коммуникаций, медиа и дизайна Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» 


В целях повышения финансовой дисциплины и установления единого порядка работы с гражданско-правовыми договорами с физическими лицами и приказами на установление стимулирующих выплат (премий) на факультете коммуникаций, медиа и дизайна Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить список работников, ответственных за контроль исполнения гражданско-правовых договоров с физическими лицами (далее – договоры ГПХ) на факультете коммуникаций, медиа и дизайна Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее – факультет), приемку работ/услуг по договорам ГПХ, взаимодействие с исполнителями договоров ГПХ в каждой структурной единице факультета (далее – координаторы) (приложение 1).
2. Координаторам:
2.1. обеспечить контроль исполнения договоров ГПХ исполнителем, хранение документов, информации и результатов, подтверждающих выполнение работ (оказание услуг) по договорам ГПХ;
2.2. осуществлять проверку и подтверждать информацию о соответствии выполненных работ (оказанных услуг) всем условиям ГПХ путем проставления визы на отчете о выполнении работ/оказании услуг физическим лицом. Виза включает в себя фамилию, имя, отчество, дату визирования и подпись координатора и проставляется крайнем левом углу отчета под подписью исполнителя.
3. При подготовке служебных записок на установление стимулирующих выплат (премий) работникам факультета использовать образцы служебных записок в соответствии с приложениями 2, 3.
4. Руководителям структурных единиц факультета/заместителю декана факультета, ходатайствующим об установлении стимулирующих выплат (премий) работникам факультета, осуществлять контроль соблюдения соответствия условий и оснований для установления стимулирующих выплат (премий).
5. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на директора Центра организационного обеспечения факультета коммуникаций, медиа и дизайна Дерябину С.Н.



Декан                                                                                                            А.Г. Быстрицкий 


